
EVIDENCIAS INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRATUAL MES DE JUNIO  

GESTIÓN DOCUMENTAL 

 

1. FECHA: 11 junio 2026 
TEMA: Se actualizó las fechas y firmas del inventario y acta de eliminación (el cual se 
elaboró en la vigencia anterior) se envió a la líder de gestión documental y 
coordinadora de Talento Humano, para su posterior envió al Grupo administración de 
documentos. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. FECHA: 5 de junio 2026 
TEMA: Se realizó cambio de ganchos (metálico a plástico), así mismo se 
cambiaron los rótulos y carpetas deterioradas a 5 unidades de conservación, 
correspondientes a la documentación objeto de consulta. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. FECHA: 2 de junio 2026 
TEMA: Se realizó búsqueda del contrato del señor  Elkin Yamid Muñoz Gaviria, para 
dar respuesta a la consulta y préstamo de documentos que realizó la funcionaria  
Alma Patricia Condarcuri, del Grupo de Gestión de Talento Humano. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. FECHA: 5 de junio 2026 
TEMA: Se realizó búsqueda de documentos del señor Elvio Ordoñez Cordoba, para 
dar respuesta a la consulta y préstamo de documentos que realizó el contratista,  
Andrés Calvache, del Grupo de Gestión de Talento Humano. 
 

 

 

 

 

 

 

 



5. FECHA: 16 – 17 de junio 2026 
TEMA: Se realizó búsqueda de periodos de cotización del funcionario LUIS 
FERNANDO CHICANGANA, correspondientes a las vigencias 1995-1996-1997-
1998 y 1999, los cuales fueron solicitados por la Coordinadora de Talento 
Humano, igualmente se dio respuesta oportuna a dicha solicitud. 
 

 

 



6. FECHA: 10 – 11 de junio 2026 
TEMA: Se apoyó la búsqueda de soportes de nómina de los años 2000 y 2001, 
de la señora Florinda Irua Taimal, documentación solicitada por el contratista 
Andres Calvache, del Grupo de Talento Humano. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. FECHA:  10 de junio 2026 
TEMA: Se apoyó la búsqueda de soportes de historias académicas del Centro 
Agropecuario, correspondientes al Señor Julio Cesar Velasquez Sierra del 
programa de Tractorismo y Preparación de suelos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. FECHA:  3 – 4 de junio 2026 
TEMA: Se adelantó el embalaje de 20 libros que se encuentran con deterioro 
biológico, pendientes de eliminación, se embalaron con papel Kraf y se dispuso sobre 
cada paquete el rótulo de Riesgo Biológico, con el fin de ser recolectados por la 
empresa correspondiente.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. FECHA: 5 de junio 2026 
TEMA: Se recepcionaron los insumos para la limpieza del depósito de archivo 
central, correspondientes al mes de junio, así mismo se cotejaron en el formato 
establecido para tal fin y se reportó con firma de recibido a la Funcionaria Alma 
Patricia para el trámite correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. FECHA: 25 de mayo 2026 
TEMA: Se creó la actividad No. 52689, correspondiente al riesgo de consulta y 
préstamo de documentos, bajo la orientación de la dinamizadora siga. 

 

 

 

 

 



11.  FECHA: 17 de junio 2026 
TEMA: Se realizó cargue en Compromiso de las evidencias del indicador de 
consulta y préstamo de documentos, para el riesgo correspondiente a la 
actividad 52689. 

 

 

 

 



12. FECHA: 26 de mayo 2026 
TEMA: Se crearon dos (2) infografías: con el paso a paso para cargar 
documentos en el Archivo Electrónico Sena y con información sobre el 
esquema de metadatos y solicitud de apertura de expedientes en AES, con el fin 
de ser utilizadas en la reinducción de funcionarios de la Regional. 

 

  

 

 

 

 

 

 



13. FECHA: 3 de junio 2026 
TEMA: Se participó de la reinducción del personal de planta, la cual se llevó a 
cabo en el auditorio de Comfacauca pisojé, el día 3 de junio. 
 

 

 
 

 



14. FECHA: 16 de junio 2026 

TEMA: Se realizó actualización del indicador de consulta y préstamo de 
documentos con corte a 31 de mayo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AÑO VARIABLES ENE. FEB. MAR. ABR. MAY. JUN. JUL AGO. SEP. OCT. NOV. DIC.
TOTAL DE 

CONSULTAS

CONSULTA DE DOCUMENTOS
2 7 13 5 7 34

RESPUESTA A LA CONSULTA 2 7 13 5 7 34

ENE. FEB. MAR. ABR. MAY. JUN. JUL AGO. SEP. OCT. NOV. DIC.
TOTAL 

PRESTAMOS

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

RESPUESTA A LA SOLICITUD 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

NIVEL DE RESPUESTA 100% 100% 100% 100% 100% #¡DIV/0! #¡DIV/0! #¡DIV/0! #¡DIV/0! #¡DIV/0! 100% #¡DIV/0! 100%
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SEGUIMIENTO A CONSULTA Y PRÉSTAMO DE DOCUMENTOS EN ARCHIVO CENTRAL 

SOLICITUD PRESTAMO DE 

DOCUMENTOS 

El Indicador de consulta y préstamo de documentos en el Archivo de la Regional Cauca  esta en un 100%, con corte a 31 de mayo de  2026.  En este mes de mayo se ha dado respuestas diligentes en la consulta y préstamo donde se recibieron 7 

solicitudes de consulta y se respondieron diligentemente 5, con la información solicitada y  2 respuesta direccionada al solicitante mediante correo electronico  informando que la documentacion solicitada no se encuentra en el acervo 

documental.
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15. FECHA: 1 -19 de junio 2026 

TEMA: Se han realizado diariamente en este mes la toma mediciones de la 
extracción del exceso de vapor de agua en el aire del depósito de archivo 
central, con el equipo deshumificador, se ha tomado el registro antes y después 
de la deshumidificación, así mismo se ha realizado la medición de humedad 
relativa e Iluminancia. 

 

 

 

 

 

 

 



16. FECHA: 2 de junio 2026 

TEMA: Se realizó el diligenciamiento del formato GD-F-035 V2 FORMATO DE 
INSPECCIÓN DE MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO E 
INSTALACIONES FÍSICAS DE LOS ARCHIVOS, junto al ingeniero Gustavo 
Rojas, apoyo a infraestructura del Despacho Dirección, con el fin de reportar 
las evidencias del I Avance en organización de archivos 2026. 

 



 

 

 



17. FECHA: 9 de junio 2026 
TEMA: Se realizó el diligenciamiento de los formatos, que hacen parte del plan 
de conservación, para reportar en las evidencias del I Avance en organización 
de archivos. 
 

• GD-F 
034_FORMATO_MONITOREO_Y_CONTROL_CONDICIONES_AMBIENTALES  

• GD-F-036FORMATOLIMPIEZAYDESINFECCIONDEAREASDEARCHIVOS 
• GD-F-037_FORMATO_SANEAMIENTO_AMBIENTAL  

 

 



 

 



 
 
 

18. FECHA: 9 de junio 2026 
TEMA: Se reportó a la líder de gestión documental, el inventario con las series 
que se tienen a cargo en el archivo central. 

 



19. FECHA: 11 de junio 2026 

TEMA: Se remitió a líder de gestión documental, el inventario documental del 
archivo histórico, correspondiente a las evidencias del I Avance en organización 
de archivos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20. FECHA: 12 de junio 2026 

TEMA: Se cargó en carpeta compartida en el Drive de la Líder de Gestión 
documental, el inventario documental del archivo central, dando cumplimiento 
al I avance en organización de archivos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



21. FECHA:  16 de junio 2026 

TEMA: Se confirmó acceso a la plataforma compromiso, según indicaciones de la 
coordinadora de talento humano. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


